YacTHoe yupe:xxaeHue cpeHss o0meodpa3oBareabHas mkoaa «XXI Bexk»
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Hupexrop bymryesa C.U.

HHOJOXEHHUE

00 OpraHm3ali 3JICKTPOHHOI'0 IlOK)’MCHTOOﬁOpOTﬂ

1. O0mue moJioKeHUS
11. Hacrosmee IlomoxeHne 00 3JIGKTPOHHOM JOKyMeHTOOOopote (nanee «IlomoxkeHue)
yCTaHaBJIMBaeT O0IIMEe MPUHIUIIBI OpraHu3auu padoTsl 371eKTpoHHOM mouThl B UY COLI «XXI
BEK», TpeboBaHHA K  O(OPMIIEHHIO 3JEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB, MOPSIOK MX OOpabOTKH,

HCIIOJIHCHUSA U XPaHCHUA.

12. Hacrosmee [Tonoxenune MIPUMEHSIETCS, ecm WHOE HE MPENYCMOTPEHO
3aKOHOJATENbHBIMU WIJIM MHBIMH IMPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepanun wnu PecryOnuku

Tarapcran kak cyobekra PO.

13. Hacrosmmee IlomokeHre HE perymMpyeT BOMPOCH OOMEHa JJIEKTPOHHBIMU COOOIICHUSIMH,

HC ABJIAOIMUMUCA DJICKTPOHHBIMU JOKYMCHTAMH B COOTBETCTBHUH C HACTOAIUMU TlomoxxeruneM.

1.4. OpraHuzaius 3JIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpPOTa  OCYIIECTBISETCS TpH  HAIUMYUH
opunmansHoro snekTporHoro anapeca 4YY COII «XXI Bek», NpenocTaBIeHHOTO

MuHucTepcTBOM 1O HHpOpMaTH3aimu 1 cBsizu PT.

2. DNEeKTPOHHBIN TOKYMEHT

2.1. TpeboBaHus, NPEIbSBISIEMbIE K 3JIEKTPOHHOMY JIOKYMEHTY

2.1.1. DOnexTpoHHBIH JOKYMEHT MMEET IOPUIMYECKYI0 CHJIYy M  BIEYeT
IIPElyCMOTPEHHBIE JJI JAHHOTO JJOKYMEHTAa IIPABOBBIE MOCIIEACTBHS B COOTBETCTBUU

¢ HactosammM [lonoxxenuem.
2.1.2. DIeKTPOHHBINA TOKYMEHT COICPKHT CIICTYIOIINE Pa3/IeITbl:

[ ] HAaNMMCHOBAHUC yqpemeHHﬂ;
. KOMY aJJpeCOBaHO;

° COJIepKaHNe IOKYMEHTA,



° UCXOIAIIMIA HOMED;
° JlaTa CO3JaHMsl AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTA;

° HWHUIAAJIbI UCIIOJIHUTECIIA, MOATOTOBUBLICIO JOKYMCHT, €TI0 KOHTAKTHBIM TCHG(i)OH.

2.1.3. DnexkTpoHHOE COOOIIeHHWEe MPHUOOPETaeT MPABOBOM CTaTyC SJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA

Ipu ero cooTBercTBUU 11.2.1.2 Hacrosmero [lonoxenus.

2.1.4. DneKTpOHHBII JIOKYMEHT, MMEIOIIUN dopmy, HE COOTBETCTBYIOLIYIO
YCTaHOBJICHHOW, B KayeCTBE OJJICKTPOHHOTO JIOKYMEHTa B COOTBETCTBHHM C HACTOSIIUM

ITonoxxenuem He paccMaTpuBacCTCA.

2.2. Hcnonp3oBaHuE AIEKTPOHHOIO IOKYMEHTA

2.21. DAeKTpOHHbI  JOKyMEHT BCTymaeT B CHJIYy C MOMEHTa €ro MoJy4eHus
3JIEKTPOHHOTO apECaTOM.
DNEeKTPOHHBIN JOKYMEHT, MOJIYYEHHBIH aJIpecaToM:

® pacCrcyYaTbIBaACTCA HA 6YMa)KHOM HOCHUTCIIC,

® DETUCTPUPYETCA B JKypHaJle BXOJAIIMX JOKYMEHTOB C  YKa3aHMEM  HoOMepa
BXOJSLIEro JOKYMEHTa, JaThl IOJYYEHHUs, 10 HEOOXOJUMOCTH - JaThl KOHEYHOTO
CpOKa MCIOJIHEHMS; JaHHas HHpoOpMalus 3aHOCUTCS Ha OyMaKHbIH BapHaHT

MMOJYYCHHOTO JJICKTPOHHOI'O JOKYMCHTA,

® [ICPCAACTCs PYKOBOAUTEIIIO HJIN 3aMCHAIOIICTO €ro JOJLKHOCTHOMY JIMIY HA PACCMOTPECHUC
u )IaHBHGfIIHHX HOpyLICHI/Iﬁ B aJape€C COOTBCTCTBYIOIIUX IOOJIDKHOCTHBIX JIMIL

YUPEKICHHUS.

2.1.2. DNEeKTPOHHBIN JOKYMEHT, OTHPAaBIsEMBIA ajpecaTy, MODKEH COOTBETCTBOBATH

CJIEIYIOIIUM TPEOOBAHUSIM:

® TOKYMCHT paclc4yaTaH Ha 6yMa)KHOM HOCHUTCJIC U HUMCCT OPUTIHMHAJIBHYIO IIOAINUCH

PYKOBOIMTENS YUPEKICHUS WU JOKHOCTHOTO JIULIA, €r0 3aMEHSIONIET0,

® JTOKYMCHT 3apCrucTpupoBaH B JKypHajJe HUCXOOAIINX AOKYMCHTOB, HUMECT

PErMCTPAallMOHHBIN HOMEP U AaTy PETUCTpaLH,

® OpUruHall HOKYMCHTa € MNOANUMUCBIO PYKOBOJUTCIIA XPAHUTCA B MAlKEC HCXOAAIIHUX

JAOKYMCHTOB OTBCTCTBCHHOT'O JIMIIA.



3. Opranu3zanus 3JeKTPOHHOI0 JOKYMEHT0000poTAa

[Ipomecc ameKTpoHHOTO  JTOKyMeHTooOOpoTa  opMupyeTcs M3  CIEIYIOIIUX
KOMITOHEHTOB:
3.1 OTBETCTBEHHBIM JIUIIOM,  OOCCIEYMBAIONIMM 3JIEKTPOHHBIA JOKYMEHTOOOOPOT,

ABIIACTCSA TUPEKTOP IIKOJIBI.
3.2.  DopMHUpOBaHUE IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA COTJIACHO I1.2.1. HACTOSIIEro MOJ0KEHHUS.

3.2.2. OtnpaBka U MOJIYYECHHUE HJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA CPEJCTBAMH IEKTPOHHON MOYTHI

(mpu HE0OXOIMMOCTH - MPOBEPKA MMOAJIMHHOCTHA UHBIMU CPEJICTBAMU CBSI3H).

3.2.3. OTHpaBKa n MMOJIYUCHUC QJICKTPOHHBIX JAOKYMCHTOB OCYHICCTBIISICTCA C
HCIIOJIb3OBAHUCM IMPOrpaMMHBIX MNPOAYKTOB, MNPCAHA3HAYCHHBIX IJIA pa6OTLI C

AIEKTPOHHOW MOYTOM.

3.2.4. KoOHTpOnb TONYYEHHS aAPECATOM OTIPABIEHHOTO AIIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTa

OCYIIECTBIIACTCA YUUTEIeM HHPOPMATHUKUA  YUPEKICHUS.
3.3. Peructpammst BXOMIIMX W  HCXOISAIIMX  DJIEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB

3.3.2. Yder 3IeKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB OCYIIECTBISETCS MyTeM perucrtpanuu B

KypHaJie peruCTPAIMH BXOASAIINX / UCXOIAIUX IOKYMEHTOB JTJAOOPAHTOM IITKOJIHI.

3.3.3. DneKTpoHHBIE JOKYMEHTHl AYyOIUpYyIOTCS B BHUAE KONUM Ha OyMaKHBIX
HOCHUTEJNIIX C NPUCBOCHHEM HOMEpa BXOJSILEr0 WJIM HCXOMSIIEro JOKyMEHTa.
ONeKTPOHHbIE JOKYMEHTHI XpaHATCS B BUJE KOMUN Ha OyMa)KHBIX HOCUTEIAX 10

OKOHYaHHA TCKYLIETO y‘~I€6HOF0 roaa.

4, OTBETCTBEHHOCTH

OTBeTCTBEHHOCTh 3a (PYHKIIMOHHPOBAHUE AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTOOOOpOTa B

gy COLI «XXI Bek», HeceT pyKOBOAMTEIND YUPEKICHUSI.

3.1. IIpunoxxenue Ne 1 k periaamMeHTy 00 JIEKTPOHHOM JJOKyMEHTOOOO0pOTE.

OBPA3EL DJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTA



MunuctepctBo oOpa3zoBaHus U Hayku Poccuiickoit denepannn

YacTtHoe yupexienue cpeuss oonieoopazopatenbHas mkona « XXI Bex» Neo
Ha No
«» 20 r.

Hazpanue AOKYMCHTA

Tekcr ToKkymMeHTa

HanmenoBanue qOJKHOCTH PYKOBOIUTEIIA
o.1.0

PYKOBOAUTEIIS

Ucnonaurens Tenedhon DneKkTpoHHBII

azpec



